
щ(исп оргдЕ)
городского посЕлЕния dород БАлАБАново>

Боровского района Каlryжской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

городского поселения

отп.3 экз.
2- в дело
l_Фэо

]ф эg-

С. П. Га.пкин

г. Ба;lабаново

Об утверrrценпи Положенпя о контракт-
ной шryжбе Админпстрации (исполнш-
тельно-распорядптельного органа) город-
ского поселения <Город Балабаново>>

В соответствии с частью 3 статьи 38 Федерального закона от 05.04.2013 N9 44-ФЗ
<О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государ-
ственньгх и муниципальньD( нужд> и с Приказом Минфина России от 31.07.2020 Jф l58H
<Об утверждении Типового положения фегламента) о контрактной службе>>:

1. Утвердить Положение о контрактной службе Администрации (исполни-
тельно-распорядительного органа) городского поселения <Город Ба-пабаново> (далее -
контрЕtктная служба) (Приложение 1).

2. Утвердить cocTtlB контрактной службы (Приложение 2).

3. Считать утратившими силу пункты |,2, З Распоряжения Администрации
(исполнительно-распорядительного оргtlна) городского поселения <Город Балабаново)
от 03.06.2015 г. N Т2З-р, с последующими изменениями.

4. Настоящее распоряжение вступает в силу с момента его подписания.

Глава Администрации

Исп. Н.А. Гусаковская.

оr пi. Щ о сЬ Z0_4_]_..



Приложение 1

к распоряженшо Администрации
(исполнительно-распорядительного органа)
городского

от

ПОЛОЖЕНИЕ О КОНТРАКТНОЙ СЛУЖБЕ

I. Общпе положения

1.1. Настоящее положение о контрtжтной службе (далее - Положение) устанавливает
общие правила оргtlнизации деятельности контр€lктной службы, основные полномочия
контрактной службы Администрации (исполнительно-распорядительного органа)
городского поселения <Горол Ба;lабаново> (да-пее - Заказчик), руковолителя и работников
контрtlктной службы при осуществлении Заказчиком деятельности, н€lправленной на
обеспечение государственньIх и муниципальньtх нужд в соответствии с Федера_гlьным
зtlконом от 5 апреля 201lЗ г. J$ 44-ФЗ <О контрактной системе в сфере зitкупок товаров,

работ, услуг для обеспечения государственньD( и муниципаJIьных нужд) (далее
Федера_шьный закон).

|.2. Контрактная служба в своей деятельности руководствуется Конституцией
Российской Федерации, Федера_ltьным законом, гражданским законодательством
Российской Фелерачии, бюджетньпц законодательством Российской Федерации,
нормативными прчtвовыми актztп4и о контрактной системе в сфере закупок товаров, работ"
услуг для обеспечения государственньIх и муниципilльньD( нужд, Положением, иными
нормативными прilвовыми tктап{и Российской Федерации.

1.3. Основными принципЕlп,lи создttния и функционировчtния контрактной службы
при пл{lнировilнии и осуществлении закупок явJUIются:

1.3.1. Привлечение ква.lrифициров€lнньш специirлистов, обладающих теоретическими
и прЕlктическими знilниrlми и нtlвыкtlп{и в сфере зiжупок.

Т.З,2. Свободный досцrп к информации о совершаемых контрактноЙ слУЖбОЙ

действиях, направленньIх на обеспечение муниципальньD( нужд, в том числе о способах
определения постЕlвщика и результатах процедур.

1.3.3. Заключение контрiжтов на условиях, обеспечивающих наиболее эффективное
достижение заданньD( результатов обеспечения муниципztльньIх нужд.

1.3.4. .Щостижение Заказчиком заданньD( результатов обеспечения муниципiulьных
нужд.

1.4. KoHTpaKTHtuI служба осуществлrIет свою деятельность во взаимодействии с

другими отделЕlшlи Заказчика.

II. Оргапизация деятельности контрактной службы

2.|. Функции и полномочия контрактной службы возлагаются на работников
Заказчика, выполняюцц,Iх функции и полномочия контрактной службы без образования
отдельного структурного подрiвделения, состчш, функции и полномочия KoTopbD(

утверждается распоряжением руководите;rя Заказчика.

2,2. Олре делить следующую структуру контрilктной службы :

Руководитель контрiжтной службы - нача-тtьник финансово-экономического оТДеЛа.

Работники контрактной службы: 2 сотрулника финансово-экономического оТДела

(далее - специалисты по закупкам).



2.3. РабОтники контрактной сrryжбы должны иметь высшее образование или
дополнительное профессиональное образование в сфере закупок.

2.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации действия
(беЗДействие) должностного лица контракгной службы могуt быть обжалованы в
СУДебном порядке иJм в порядке, устtlновленном главой б Федерального закона, в
КОНТРОЛьныЙ орган в сфере закупок, если тtжие действия (бездействие) нарушilют права и
законные интересы участника зtжупки.

III. Функции и полномочия контрактной службы

З.1. Услуги по вьшолнению отдельньIх функций по определению поставщика
(подрядчика, исполнителя) путем проведения открытьD( конкурсов и открытьD( аукционов
в электронной форме для Заказчика оказывает Бюджетное специirлизированное
rryеждение <Фонд имущества КалужскоЙ области> (да,тее-Специ.rлизированншI
организация).

З.2. При плilнировtlнии закупок специаJIисты по закупкЕlI\,1 контрактной службы
осуществJuIет следующие функции и полномочия:

З.2.1. разрабатывают план-график, осуществJIяют подготовку изменений в план-
график;

З.2.2. рЕвмещают в единой информационной системе в сфере закупок (да,тее - единtц
информационнчш система) план-график и внесенные в него изменения;

З.2.З. организуют обязательное общественное обсуждение закупок в случiulх,
предусмотренньгх статьей 20 Федераrrьного зЕжона;

З.2.4. разрабатывают требования к закупаемьrм Заказчиком, его подведомственными
кi}зенными rrреждениями, муниципаJIьным унитарным предприятием отдельным видам
товаров, работ, услуг (в том числе предельные цены товаров, работ, услуг) и (или)
нормативные затраты на обеспечение функций Заказчика, подведомственньIх ему
кilзенньD( rIреждений на основании прzlвовьIх чжтов о нормировании в соответствии со
статьей 19 Федерального закона;

З.2.5. оргilнизуют в сл}п{ае необходимости консультации с постirвщикtlми
(подрядчик€lми, исполнителями) и rIаствуют в тzlких консультациях в целJIх определения
состояния конкурентной среды на соответствующих рынках товаров, работ, услуг,
определения наилучших технологий и других решений для обеспечения государственных
и муниципtlльньD( нужд.

3.3. При определении постчlвщиков (подряд.дrков, исполнителей) специшIисты по
зttкупкЕlп,l контрактной службы осуществJuIют следующие функчии и полномочия:

3.3.1. зЕжупки товаров, работ, услуг путем проведения закрытых способов
определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) Заказчиком не проводятся.

3.3.2. обеспечивают проведеЕие открытьD( способов определения постаВЩиКОВ

(подрядчиков, исполнителей) ;

з.з.з. осуществJUIют tIодготовку и рtlзмещение в единой информационной системе

извещений об осущеСтвлении зЕIкупок (кроме открытьD( конкурсов и открытьIх аукционов
в электронной форме), докуN{ентации о закупкчlх, подготовку проектов контрактов,



подготовку и напрЕlвление приглашениЙ принять r{астие в определении поставщиков

(подрядчиков, исполнителей) :

3.3.3.1. опредеJIяют и обосновьвают начальную (максима-llьную) цену контракта,

ценУ контракта, з€lкJIючаемого с единственным пост1вщиком (подрядчиком,

исполнителем), начальную цену единицы товара, работы, услуги, начальную суtlr(му цен
единиц товаров, работ, услуг, мtжсимtlльное значение цены конТраКТа (ПРИ

взаимодействии с отделом, инициирующим зчlкупку (ответственным исполнителеМ) и на

основании предоставляемой им информации);

З.З.З.2. осуществJuIют описание объекта зaжупки (при взаимодействии с отделоМ,

инициирующим з€жуrтку (ответственным исполнителем) и на основании предоставляемой
им информации);

3.3.3.3. осуществJIяют подготовку проекта муниципального контракта при
взммодействии с отделом, инициирующим зtжупку (ответственным исполнителем) и на
основании предоставляемой им информации :

- о сроках постЕlвки товара (выполнении работ, оказании услуг);
- о сроках гарантийньп< обязательств;
- о требованиях к качеству и порядку приемки постчlвJuIемого товара (выполненной

работы, оказанной услуги);

3.З.З.4. укtвывaют в извещении об осуществлении закупки информацию,
предусмотренную статьей 42 Федерального з€кона, в том числе информацию:

- об условиях, о зtlпретах и об ограничениях допуска товаров, происходящих из
иностранного государства или группы инострtlнньD( государств, р8бот, услуг,
СООТВеТСТВеННО ВЫПОЛНЯеМЬD(, ОКz}ЗЫВаеМЬТХ ИНОСТРаННЫМИ ЛИЦull\.{И, В СЛУЧае, еСЛИ ТаКИе

условия, зalпреты и ограничения установлены в соответствии со статьей 14 Федерального
зzжона;

- об ограничении r{астия в определении поставщика (подрядчик4 исполнителя),
устulновленном в соответствии со статьей 30 Федера_пьного закона (при необходимости);

- о преимуществах, предостtIвляемых в соответствии со статьями 28, 29
Федерального зчжона;

З.3.4, осуществJuIют подготовку рtвъяснений положений документации о закупке
(при взаимодействии с отделом, инициирующим закупку (ответственным исполнителем) и
на основании предоставлrяемой им информации);

3.3.5. осуществJIяют подготовку и размещение в единой информационной системе
(кроме открытьIх конкурсов и открытьж аукционов в электронной форме) извещения об
отмене определения поставщика (подрядtIика, исполнителя), изменений в извещение об
осуществлении закупки и (или) документацию о закупке;

З.З,6. осуществJlяют оформление и рzвмещение в единой информачионной системе
протоколов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) (кроме открытых
конкурсов и открытых аукционов в электронной форме);

З.3,7. осуществJuIют организационно-техническое обеспечение деятельности
комиссии по осуществлению зaжупок;

3.3.8. осуществляют привлечение экспертов, экспертньD( организаций в слl^rаях,

установленньIх статьей 4 1 Федера-пьного зttкона.



3.4. При закJIючении контрактов специt}листы по зЕtкупкам контрактной службы
осуществJIяют следующие функuии и полномоtмя:

З.4.1,. осуществJIяют рiI}мещение проекта KoHTpitкTa (контракта) в единой
информационноЙ системе и на электронной площадке с использованием единой
информационной системы;

3.4.2. осуществJuIют рассмотрение протокола р{вногласий при нчlличии разногласий
по проекту KoHTputкTa;

З.4.З. осуществJuIют рассмотрение банковской гарантии, представленной в качестве
обеспечения исполнениJI контракта;

З,4.4. организуют проверку поступления денежньD( средств от rIастника закупки, с
которым зilкJIючается контрaкт, на счет Заказчика, внесенньIх в качестве обеспечения
исполнения контракта;

З.4.5. осуществJIяют подготовку и нtшрtlвление в контрольный орган в сфере
зtжупок, предусмотренного частью б статьи 9З Федерального закона, обращения
Заказчика о согласовании закJIючениJI контракта с единственньIм поставщиком
(полрядчиком, исполнителем);

З.4.6. осуществJIяют подготовку и нtшравление в контрольный орган в сфере закупок
уведомления о закJIючении контракта с единственным поставщиком (подрядчиком,
исполнителем) в слrliшх, установленньгх частью 2 стжьи 93 Федерального закона;

З.4.7. осуществJuIют обеспечение хранения документации о закупках товаров, работ,
услуг;

3.4.8. обеспечивilют закJIючение контракта с r{астником закупки, в том числе с
которым заключается контракт в случае укJIонения победителя определения (поставщика
(подрядчика, исполнителя) от закJIючения контракта;

З.4,9. размещают информацию о заключенньD( KoHTpaKTztx в единой информационной
системе, в цеJuIх ведения реестра контр€lктов, заключенных Заказчиком.

3.5. При исполнении, изменении, расторжении контракта специt}листы по закупкам
контрактной службы осуществJIяют следующие функции и полномочия:

3.5.1. осуществJIяют рассмотрение банковской гарантии, представленной в качестве
обеспечения гарантийного обязательства;

З.5.2. обеспечивtlют исполнение условий контрЕжта в части выплаты аванса (если
контрактом предусмотрена выплата аванса);

3.5.3. обеспечившот приемку поставленного товара, выполненной работы (ее

результатов), оказанной услуги, а т€кже отдельньD( этiшов поставки товара, выполнения

работы, оказания услуги, в том числе:

3.5.3.1. обеспечивilют проведение силilми Заказчика или с привлечением эксперТОВ,

экспертньD( организаций экспертизы поставленного товара, выполненной рабОТЫ,
оказанной услуги, а также отдельньIх этапов исполнения контрЕжта;

З.5.З.2. обеспечивают подготовку решения Заказчика о создании приемОЧНОЙ

комиссиИ дJUI приемки поставленного товара, выполненной работы или оказанной услуги,



результатов отдельного этапа исполнения контракта;

3.5.3.3. осуществJIяют, совместно с отделом, инициирующим ЗаКУПКУ

(ответственным исполнителем), проверку оформления док)rментов, предостаВленнЬD(
постilвщиком (подрядчиком, исполнителем), о приемке поставленного товара,
выполненной работы или оказанной услуги, результатов отдельного этапа исполнения
контракта;

З.5.4. обеспечивtlют исполнение условий контракта в части оплаты поставленного
товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельньD(
этаIIов исполнения контракта;

3.5.5. размещilют информацию об исполнении KoHTpEtKToB, о внесении изменений в
зilкJIюченные контрtlкты в единую информационную систему, в цеJuIх ведения реестра
контрактов, закJIюченньD( Заказчиком;

3.5.6. взаимодействуют с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) при
изменении, расторжении контракта в соответствии со статьей 95 Федерального закона,
применении мер ответственности в слrIае нарушения условий контракта, в том числе
нЕIправjuIют поставщику (подрядчику, исполнителю) требовЕIние об уплате неустоек
(штрафов, пеней) в случае просрочки исполнения поставщиком (подрядчиком,
исполнителем) обязательств (в том числе гарантийного обязательства), предусмотренньж
КОНТРактом, а также в иньIх слуIzUIх неисполнения или ненадлежащего исполнения
ПОсТаВIIIиком (подрядчиком, исполнителем) обязательств, предусмотренных контрактом,
соВершении иньD( действий в слr{ае нарушения поставщиком (подрядчиком,
исполнителем) или заказlмком условий контракта;

З.5.7. направJIяют в порядке, предусмотренном статьей 104 Федерального закона, в
контрольньй орган в сфере закупок информачию о постilвщикilх (подрядчиках,
исполнителях), с которыми контракты расторгнугы по решению суда или в случае
одностороннего откЕва Заказчика от исполнения контракта в связи с существенным
нарушением условий контрактов в цеJuгх включения указанной информачии в реестр
недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.5.8. обеспечивtlют исполнение условий контракта в части возврата поставщику
(подрядчику, исполнителю) денежньIх средств, внесенньrх в качестве обеспечения
исполнения контракта (если TaKruI форма обеспечения исполнения контракта применяется
поставщиком (подрядчиком, исполнителем), в том числе части этих денежных средств в
сл)чае уN{еньшения ршмера обеспечения исполнения контракта, в сроки, установленные
частью 27 статьи 34 Федерального зЕIкона;

3.5.9. обеспечиваrот одностороннее расторжение контракта в порядке,
предусмотренном статьей 95 Фелерального закона.

3.б. ОсуществJlяют иные функции и полномочия, предусмотренные Федеральным
з€lконом, в том числе:

3.6.1. осуществJuIют подготовку и направление в контрольный оргtlн в сфере закупок
информации и докр{ентов, свидетельствующих об уклонении победитеJuI определения
поставщика (подрядчика, исполнителя) от закJIючения контракта, в цеJuIх вкJIюченИЯ

такой информачии в реестр недобросовестньD( поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

3.6.2. составJIяют и ршмещают в единой информачионной системе отчет об ОбЪеМе

закупок У субъектов мitлого предпринимательствц социitльно ориентированньD(



некоммерческих оргatнизаций ;

З.6.З. осуществJuIют функции и полномо!мя Уполномоченного органа по
определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для учреждений и предприятий,
подведомственных Заказчику;

З.6.4. совместно, со специалистом правового отдела, принимают уlастие в

рассмотрении дел об обжаловilнии действий (бездействия) Заказчика, Уполномоченного
органа, Специа-пизированноЙ организациеЙ, комиссии по осуществлению закупок, ее
tшенов, должностного лица контрактной службы, контрiжтного управJuIющего, оператора
электронной площадки, оператора специirлизированной электронной площадки, если
такие действия (безлействие) нарушtlют права и законные интересы участника закупки, а
также осуществляет подготовку материЕtлов в рап,rках претензионно-исковой работы;

3.7. Руководитель контрактной службы:
- осуществляет контроль работы специалистов по зчкупкtlм;
- при отсугствии специarлистов по зilкупкtt]\.r исполняет их обязанности;
- принимает решение по оргitнизации закупок;
- взаимодействует с контрольными органап,lи, поставщиками (подрядчикtlJчIи,

исполнителями);
- координирует работу контрактной службы с другими отделаNIи.

IY. Взаимодействие специалистов контрактной службы с отделами Заказчика

4.I. Отдел Заказчика. инициирующий закупку, представляет специаJIистаI\4 по

зЕкупкtlJ\,r контрактной службы зiUIвку на осуществление закупки, подписzlнн},ю

начальником отдела. Если приемка выполненньтх работ (оказанньrх услуг, поставки
товара) не предусматривает необходимость в приемочной комиссии, начrLпьник отдела

опредеJIяет ответственного исполнитеJuI по контракту и укz}зывает его в данной зЕuIвке.

К зЕUIвке прилагаются: техническое задание

спецификация (при закупке товаров), обоснование

докуN{ентЕlми (смета, коммерческие предложения и т.д.).

(при закупке работ, услуг),
НМЦК с подтверждilющими

4.2. СпециIIJIисты по закупкам контрактной сrryжбы в тот же день рассматривitют
представленную заJIвку и выбирают способ проведения закупки. В зависимости от

выбранного способа, в срок не позднее пяти рабочих дней специЕ}листы по закупкам

контрактной службы:

4.2.Т. если определение поставщика (подрядчика, исполнителя) проводится пугем

проведения открытого конкурса или открытого аукциона в электронной форме ГОТОВЯТ

проект муниципального KoHTpztкTa и зzulвку в Специашrзировilнную организациЮ;

4.2.2. при проведении закупки другим конкурентным способом осущесТВЛЯЮТ

подготовку извещения и докуN{ентации, в том числе проект муниципального контракта

дJlя размещения в единой информационной системе;

4.2.з. при проведении зtlкупки у единственного поставщика (подрядчика,

исполнителя) готовят проект муниципarльного контракта. В случzu{х, установленных
частьЮ 2 стжьИ 9З Федера-пьного закона, в срок не позднее одного рабочего дня



направJIяЮт уведоМление о зilкJIючении контракта с единственным поставщиком
(подрядчиком, исполнителем) в контрольный орган в сфере закупок.

4.2.4. специtlJIисты пО зiжупкам контрактной службы вправе запрашивать
дополIIительные докр{енты и информацию - укzванньй в п. 4.2 срок не включает в себя
время доработки и (или) исправления зilявки на зzжупку инициирующим отделом.

4.3. РаЗработанная контрtжтной службой докрлентация о зrrкупке согласовывается
ОТВеТСТВенным исполнителем по KoHTptlKTy или начальником отдела - инициатора закупки
и угверждается руководителем Заказчика.

4.4. В Том случае, если, при заключении контракта в качестве обеспечения
иСполнения контрiжта и (или) перед приемкой работ, в качестве обеспечения гарантийньтх
обязательств поставщиком (подрядчиком, исполнителем) были внесены денежные
СРеДсТва, возврат тtжовьIх средств осуществJIяется отделом по бухгалтерскому учету
Заказчика (по исполнению договорньж обязательств поставщиком (подрядчиком,
исполIIителем)), на основ€lнии распоряжения руководителя Заказчика, подготовленного
специ€rлистtlп,lи по закупкам контрактной службы.

Распоряжение о возврате гарантийньпr обязательств оформляется на основании
служебной записки ответственного исполнитеJIя по контракту или начальником отдела -

инициатора закупки.

Ответственность за своевременность и достоверность информации об исполнении
KoHTpzlKTa в части оплаты и возврата обеспечения исполнения контракта несет отдел по

бухга_tlтерскому гIету Заказчика.

4.5. Ответственность за соблюдением сроков и надлежащего исполнения контракта
несет ответственный исполнитель по KoHTp€lKTy или начальник отдела Заказчика,

инициировавшей проведение процедуры определения поставщика.

В слrIае ненадлежацего исполнения условий контракта, в том числе в виде

нарушения срока исполнениJI контракта, ответственный исполнитель по контракту

совместно со специаJIистtlп{и контрактной службы и прtIвовым отделом Заказчика ведет

претензионную работу.

4.6. Контрактная служба осуществJIяет полное информационное обеспечение

комиссий по осуществлению зzжупок, своевременно представляет председателяМ

комиссий необходимые док}менты (извещения, докуN{ентации, проекты контраКТОВ,

приглаrrrеЕия принять участие в закупкtlх, журнt}лы регистрации з€lявок, ЗшIвки На

уrастие), получает у председателей комиссий протоколы, подлежащие напраВлеНИЮ И

(или) рiвмещенИю в ЕИС. СотрулниКи КонтраКтной сrryжбы, назначаемые руководителем,
присуtствуют на заседаниях комиссий по осуществлению зiжупок.

4.7. Правовой отдел Заказчика оказывает юридическ},ю помощь специЕtлистtlм по

закупкtlм контрактной службы, помогает вести претензионную работу, представляет

интересы Заказчика в суде и других оргЕtнизациях, улолномоченных на осуществление

KoHTpoJuI в сфере закупок.



Приложение 2
к распоряженшо Администрации

(исполнительно-распорядительного органа)
городского поселения кГород Балабаново>
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Состав контрактной с;rужбы
Администрации (исполнительно-распорядительного органа) городского поселения

<<Город Балабаново>>

Руководитель контрактной службы:
Гусаковская Ната.гrья Александровна - начальник финансово-экономического отдела.

Работники контрактной службы:
Семенова Ольга Владимировна - ведущий специалист финансово-экономического

отдела;
Нартова Юлия Андреевна - ведущий эксперт финансово-экономического отдела.


